EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C
RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

Universidad
Politécnica
Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;.ZER PRC')N(;ES'&EETO COMPETENTE RESUELVE EL PTREchElgﬁAﬁ:vLT
CONTABLE PROCEDIMIENTO habiles) WIS PARA RESOLVER PROCEDIMIENT 5
Ati i6 EL TRAMITE o
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
| .- CENTRO PREUNIVERSITARIO - UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
1. Copia simple de partida de nacimiento.
CEPRE 2. Voucher de pago original y copia 6.43% Si. 270.00 )
1 704701 |UNIVERSITARIOAL || Cuota 2% s 000 X 01 (unoydlia | Secretara del Centro | omisin de Admision
PUBLICO EN GENRAL [ cuota 2.14% Sl. 90.00
1Il Cuota 2.14% S/. 90.00
1. Copia simple de partida de nacimiento.
2. Voucher de pago original y copia
CEPRE 3. Documento que sustente el convenio. 6.43% s/. 270.00
. Secretaria del Centro L L
2 70.4.7.01 UNIVERSITARIO POR X 01 (uno) dia ) L Comisién de Admisién
Preuniversitario
CONVENIO | Cuota 2.14% sl. 90.00
Il Cuota 2.14% Sl. 90.00
11l Cuota 2.14% Sl. 90.00
1. Copia simple de partida de nacimiento.
2. Voucher de pago original y copia 6.43% s/. 270.00
CEPRE UNIVERSITARIO Secretaria del Centro
3 70.4.7.01 X i isio isio
POR BECAS DE LA REGION || Cuota 2.14% Sl. 90.00 0L {uno) dia Preuniversitario Comisi6n de Admision
Il Cuota 2.14% Sl. 90.00
11l Cuota 2.14% Sl. 90.00
Il .- INSCRIPCION EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO - UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
1. Solicitud de inscripcién dirigida al Rector.
2. Certificado original de estudios secundarios con los cinco afios, visados por la Unidad de
Gestion Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.
3. Copia original de partida de nacimiento. 214 s/ 90.00
4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad. -14% . . . -
5 C bante d d ho de i NP 1/2 (medio) dia Secretaria de la Oficina
4 704001 | COLEGIOS NACIONALEs |- ~OMProbante de pago por derecho de inscripeion: X de Admisén Comisién de Admision
a. Regular 2.14% SI. 90.00
b. Extemporaneo 2.38% Sl. 100.00
1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector.
2. Certificado original de estudios secundarios con los cinco afios, visados por la Unidad de
Gestién Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.
3. Copia original de partida de nacimiento. 2.14% s/. 90.00
4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad. 1/2 (medio) dia Secretaria de la Oficina
5 70.4.0.01 COLEGIOS PRIVADOS | 5. Comprobante de pago por derecho de inscripcion: X de Admisén Comisién de Admision
a. Regular 2.14% Sl. 90.00
b. Extemporaneo 2.38% Sl. 100.00
1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector.
2. Certificado original de estudios secundarios con los cinco afios, visados por la Unidad de
Gestién Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.
3. Copia origir_1al de partida de nacimien_to. ] 2.14% s/. 90.00
4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad. s (= de la Ofici
5. Comprobante de pago por derecho de inscripcion: ecretaria de la Oficina
6 70.4.0.01 OTROS X 1/2 (medio) dia de Admisén Comision de Admisién
. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019 RUC: 20487949125




EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL TRAYIASIS ) RE:O(;‘,VER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO (Encls . PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
a. Regular 2.14% SI. 90.00
b. Extemporaneo 2.38% SI. 100.00
11l .- INSCRIPCION EXAMEN DE ADMISION EXTRAORDINARIO - UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
1. Copia simple de partida de nacimiento.
2. Voucher de pago original y copia 0.00% s/. -
1/2 (medio) dia | Jefe de la Oficina de _ _
7 70.4.0.01 X
EXAMEN DE TALENTOS | Regular 0.00% s/, ~ Imagén Institucional Comisién de Admisién

b. Extemporaneo 0.48% S/. 20.00
1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector.
2. Certificado original de estudios secundarios completos, visado por la Unidad de Gestion
Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.
3. Partida original de nacimiento.
4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.
5. Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.
6. Constancia original expedida por el Director de la Institucion educativa del cual procede
visado por la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente que acredite el primer y 2.14% s/. 90.00 ' -
segundo puesto de su promocion. 1/2 (medio) dia Secretaria de la Oficina

8 70.4.0.01 PRIMEROS PUESTOS |7, Solicitar su ingreso por Unica vez quienes hayan terminado sus estudios dentro de los dos X de Admison Comision de Admision
ultimos afios al periodo de admisién y pertenezcan a instituciones educativas de la region.
8. Comprobante de pago por derecho de inscripcion
a. Regular 2.14% SI. 90.00
b. Extemporaneo 2.38% Sl. 100.00
1. Copia simple de certificado de estudios.
2. Copia simple de partida de nacimiento.
3. Copia simple del Documento Nacional de Identidad. 2.14% s/. 90.00 ) o
4. Voucher de pago original y copia. Secretaria de la Oficina

9 70.4.0.01 INGRESO DIRECTO CEPRE |5. Dos fotografias tamafio carné. X 1/2 (medio) dia de Admisén Comision de Admision
a. Regular 2.14% SI. 90.00
b. Extemporaneo 2.38% Sl. 100.00
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIEN INISTRATIVOS (TUPA) - 201

uITSs/. 4,200.00

DERECHO DE -
A CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
5
TRAMITACION (*) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RESUELVE EL TERMINO DEL

(En dias PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENT
habiles) TRAMITE PARA RESOLVER PROCEDIMIENT °

Automati | Evaluacién EL TRAMITE o
ca Previa

REQUISITOS
CODIGO DENOMINACION DEL

CONTABLE PROCEDIMIENTO

MERO Y DENOMINACION UIT %

1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector.

2. Certificado original de estudios secundarios completos, visados por la correspondiente
Unidad de Gestién Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.

3. Partida original de nacimiento.

4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.

5. Declaracién jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.

6. Declaracion jurada de renunciar a su escuela profesional en caso de ser estudiante de la 4.76% s/. 200.00
Universidad Politecnica Amazonica S.A.C. } _ |Secretariade la Oficina| 6 o Direccion
10 70.4.0.01 TRASLADO EXTERNO |7, Certificado original de estudios universitarios que acrediten tener por lo menos aprobado X 1/2 (medio) dia de Admison de Escuela Profesional

cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos.

8. Solicitar convalidacion de asignaturas basandose en el Reglamento de Convalidacién de
Asignaturas de la Universidad.

9. Comprobante de pago por derecho de inscripcién

a. Regular 4.76% Sl. 200.00

b. Extemporaneo 5.95% Sl. 250.00

1. Solicitud de inscripcién dirigida al Rector.

2. Certificado original de estudios secundarios completos, visados por la correspondiente
Unidad de Gestion Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.

3. Partida original de nacimiento.

4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.

5. Declaracién jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.

6. Certificado original de estudios universitarios que acrediten tener por lo menos aprobado

- . - 579 S/. 150.00
cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos. 7. 357% / Secretaria de la Oficina
1 70.4.0.01 TRASLADO INTERNO Constancna_l de no haber sido sancionado por bajo rendimiento académico en la Universidad de X 1/2 (medio) dia de Admisén Coordinacién o Dlr‘ecclon
procedencia. de Escuela Profesional
8. Constancia original de ingreso de la Universidad de procedencia.
9. Constancia de no haber sido separado de su Universidad de procedencia por medida
disciplinaria o falta grave.
10. Comprobante de pago por derecho de inscripcién
a. Regular 3.57% S/. 150.00
b. Extemporaneo 4.76% Sl. 200.00
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO e = PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa

1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector.
2. Certificado original de estudios secundarios completos, visado por la Unidad de Gestion
Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.
3. Copia Legalizada de la Partida de Nacimiento.
4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.
5. Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.

X . . . . Py P 4.76% s/. 200.00
6. Fotocopia autenticada por la Universidad de origen del titulo o grado académico Secretaria de la Oficina

12 70.4.0.01 TITULADOS ¥ (Universidades Nacionales). _ o ) _ X 1/2 (medio) dia de Admison Comisién de Admision
GRADUADOS UPA 7. Titulo revalidado o grado reconocido por la Universidad Peruana o por la Superintendencia

Nacional de Educacién Superior Universitaria (Universidad Extranjera).
8. Certificados oficiales en original de los estudios universitarios o andlogos en centros de
educacion superior, con calificacién aprobatoria y sin enmendaduras
a. Regular 4.76% SI. 200.00
b. Extemporaneo 5.95% Sl. 250.00
1. Solicitud de inscripcién dirigida al Rector.
2. Certificado original de estudios secundarios completos, visados por la correspondiente
Unidad de Gestién Educativa Local o Direccién Regional de Educacién.
3. Partida original de nacimiento.
4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.
5. Declaracién jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.
6. Certificado original de estudios universitarios que acrediten tener por lo menos aprobado

- . P~ 5.95% s/. 250.00
cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos. 7. Secretaria de la Oficina

13 70.4.001 | T'TULADO Y GRADUADOS Constancia_\ de no haber sido sancionado por bajo rendimiento académico en la Universidad d X 1/2 (medio) dia de Admisén Comisién de Admisién
EXTERNO procedencia.

8. Constancia original de ingreso de la Universidad de procedencia.
9. Constancia de no haber sido separado de su Universidad de procedencia por medida
disciplinaria o falta grave.
10. Comprobante de pago por derecho de inscripcion:
a. Regular 5.95% Sl. 250.00
b. Extemporaneo 7.14% SI. 300.00
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE MINISTRATIVOS (TUPA) - 20

uITSs/. 4,200.00

DERECHO DE -
A CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
5
TRAMITACION (*) RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE RESUELVE EL TERMINO DEL

(En dias PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENT
habiles) TRAMITE PARA RESOLVER PROCEDIMIENT °

Automati | Evaluacién EL TRAMITE o
ca Previa

REQUISITOS
CODIGO DENOMINACION DEL

CONTABLE PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION UIT %

1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector.

2. Certificado original de estudios secundarios completos, visado por la Unidad de Gestion
Educativa Local o Direccion Regional de Educacion. 3.
Partida original de nacimiento.

4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.

5. Declaracién jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.

6. Credencial como miembro de la seleccién departamental o nacional y haber participado en
certamenes nacionales o internacionales dentro de los tres dltimos afios y tener actividad
permanente en el deporte de su seleccion. 7. Carta
14 70.4.0.01 DEPORTISTAS de presentacién del Presidente del Instituto Peruano del Deporte o Presidente del Consejo X 1/2 (medio) dia
CALIFICADOS Regional del Deporte.

8. Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por los
Tribunales o Comisién de Justicia de la Federacién o Comisién Nacional respectiva.

9. Compromiso de participacion en el equipo de la Universidad en el deporte de su
especialidad en todos los eventos deportivos en que la Universidad lo requiera.

10. Comprobante de pago por derecho de inscripcién

2.38% s/. 100.00
Secretaria de la Oficina
de Admison Comision de Admision

a. Regular 2.38% S/. 100.00

b. Extemporaneo 3.57% S/. 150.00

1. Solicitud de inscripcién dirigida al Rector.

2. Certificado original de estudios secundarios completos, visados por la Unidad de Gestién
Educativa Local o Direccién Regional de Educacion.

3. Partida original de nacimiento.

4. Copia legalizada del Documento Nacional de Identidad.

5. Declaracién jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.

15 70.4.0.01 DISCAPACITADOS 6. Resolucién de Consejo Nacional de persona con discapacidad que acredite la condicién de X 1/2 (medio) dia

2.38% s/. 100.00
Secretaria de la Oficina

: X de Admisén Comisién de Admision
discapacidad del postulante.
7. Comprobante de pago por derecho de inscripcion:
a. Regular 2.38% SI. 100.00
b. Extemporaneo 3.57% SI. 150.00
1. Solicitud de inscripcion dirigida al Rector. 2.14% s/. 90.00
16 70.4.0.01 ENTREVISTA PERSONAL X 1/2 (medio) dia Secretaria de4 I?lof|cna Comision de Admision
de Admision
a. Regular 2.14% Sl. 90.00
b. Extemporaneo 2.38% Sl. 100.00
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C
RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

Universidad
Politécnica
Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO habiles) WIS PARA RESOLVER PROCEDIMIENT 5
Ati i6 EL TRAMITE [¢]
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
17 70.4.0.01 BECA 18 Seguin Convenio Suscrito
IV .- TASAS EDUCATIVAS - ESTUDIANTES INIVERSITARIOS UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
. . - . Jefe de la Oficna de
18 70.4.1.01 Am’:;gum 1. Solicitud dirigida al Rector 286% | /. 120.00 05 (cinco) dias Of[';(')';f‘iee:t’::i"o'te Servicios Académicos
Registro
AUTENTIFICACION DE ; ggll(i::u‘jo?il”?r:g?da:l F;zgtlonr'nemo a autenticar 05 (cinco) dias Oficina de Tramite Secretaria General
9 70.4.6.01 GRADO ACADEMICO Y/0 3. Co?npr)c,)bar?te de pago por autenticacién de.cada copia. 0.95% /- 40.00 Documentario
TITULO PROFESIONAL : '
AUTENTIFICACION O | 1. Solicitud dirigida al Rector 05 (cinco) dias Oficina de Trémite
20 70.4.6.01 FEDATEO DE 2. Comprobante de pago. 0.12% s/. 5.00 Documentario Secretaria General
DOCUMENTOS
1. Comprobante de pago. 25 (veinticinc o) Irj:;e::lrsfi)tf:.lcclir:ngrl Coordinacién o Direccién
21 70.4.6.01 CARNET UNIVERSITARIO |2. Fotografia digital. 0.48% s/. 20.00 dias 8 - .
Jefe de la Oficina de de Escuela Profesional
Informatica
1. Solicitud dirigida al Rector. Jefe de la Oficina de
2 70.4.6.01 DUPLICADO CARNET  |2. Copia de denuncia policial por pérdida o robo. 119% s/. 50.00 30 (treinta) dias | Imagen |nStItl'Jl3I0na|/ Coordinacién o Dlr'eccwn
UNIVERSITARIO 3. Comprobante de pago. Jefe de la Oficina de de Escuela Profesional
Informatica
CARTA DE PRESENTACION - A - P
23 70.4.6.01 (PRACTICAS ; ngr::]c':zg:r:;gg: a;R;mr' 0.71% s/. 30.00 05 (cinco) dias Ofl';(';a :1::::';“6 Secretaria General
PROFESIONALES) - ~omp pag Y '
2 70.4.8.01 CERTIFICADO DE INGLES |1. Solicitud dirigida al Ref:tor. 2.38% s/. 100.00 05 (cinco) dias Oficna de Tramlte Coo.rdlnadora del
UPA 2. Comprobante de pago: Documentario Instituto de Ingles
CERTIFICADO DE 1. Solicitud dirigida al Rector de la Universidad Politecnica Amazonica S.A.C. 07 (siete) dias Oficna de Tramite Jefe de la Oficna de
25 70.4.3.01 ESTUDIOS PRE GRADO | 2. Dos fotografias tamafio carné. 1.19% s/. 50.00 Documentario Servicios Académicos y
(POR CICLO) 3. Recibo de pago. Registro
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

= UPA

Universidad
Politécnica

Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIEN INISTRATIVOS (TUPA) - 201
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL VRANIVACIERN ) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO habiles) WIS PARA RESOLVER PROCEDIMIENT 5
Ati i6 EL TRAMITE o
MERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
CONSTANCIA DE - . N . B . . Jefe de la Oficina de
26 70.4.6.01 ACUMULACION DE ; gz"rﬁ't:':bgﬁtg‘zg'p;"’; dirigida al Rector. 1.19% s/. 5000 X 07 (siete) dias Of{;:‘;iee:;:::e Servicios Académicos y
CREDITOS : P pag Registro
Jefe de la Oficna de
CONSTANCIA DE . ici irigi . Ofi de Tramit
27 70.4.6.01 ONS 1. Solicitud dirigida al Rector 286% | /. 12000 X 03 (tres) dias icna de Tramite | . icios Académicos y
EGRESADO 2. Comprobante de pago Documentario 3
Registro
- - Jefe de la Oficna de
DE . B i ami
28 70.4.6.01 CONSTANCIA 1. Solicitud dirigida al Rector 0.71% s/. 30.00 X 03 (tres) dias Oficna de Trantute Servicios Académicos y
ESTUDIOS 2.Comprobante de pago Documentario )
Registro
. . . P Jefe de la Oficna de
29 70.4.6.01 CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida al Rector. 11.90% s/. 500.00 X 05 (cinco) dias Oficna de Tramlte Servicios Académicos y
EXPEDITO 2.Comprobante de pago Documentario X
Registro
CONSTANCIA DE HABER - L . " y P -
30 70.4.6.01 | OBTENIDO GRADO Y/O ; gg"rﬁ't:‘:bg'r:'tz“:; a'aRiCtor' 2.38% s/. 10000 | X 05 (cinco) dias Of[')co": :;:::'r“:e ! e;ergjo'? 0_‘;',2'"'2:5
TITULO PROFESIONAL |~ ~0"P pag Y ' v
CONSTANCIA DE NO
31 70.4.6.01 . . S/. 5.00 X ici i i i
ADEUDO PRE GRADO 1.Comprobante de pago 0.12% / Oficina de Tesoreria Oficina de Tesoreria
CONSTANCIA DE NO - . y i .
32 70.4.6.01 | HABER INCURRIDO EN ; ig:":fbglr:g%i a'achmr‘ 1.19% s/. 5000 X 03 (tres) dias Of[')co”ci:]ee:;:'::e De:c:‘esj:;auﬁiffe”r:;;ia
FALTA DISIPLINARIA : P pag :
. - . . . o Jefe de la Oficna de
33 70.4.6.01 CONSTANCIA DE ORDEN |1. Solicitud dirigida al Rector. 0.83% s/. 35.00 X 05 (cinco) dias Oficna de Tran'ute Servicios Académicos y
DE MERITO 2.Comprobante de pago Documentario X
Registro
CONSTANCIA DE ; ig::ce':l:g ggrl]%i(::?éil (;e;tl)l‘gsado 05 (cinco) dias Oficna de Tramite Jefe de la Oficna de
34 70.4.6.01 PERTENECER AL TERCIO O 3' Comprobante de pago 9 : 0.71% s/. 30.00 X Documentario Servicios Académicos y
QUINTO SUPERIOR - <omp pago. u ! Registro
Jefe de la Oficna de
CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida al Rector. 05 (cinco) dias Oficna de Tramite . -
35 70.4.6.01 . 719 s/. 30.00 X
PROMEDIO PONDERADO |2.Comprobante de pago 0.71% / Documentario Se""'c'°; ;ci:f;m'ms v
. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

NICO DE PROCEDIMIE

Universidad
Politécnica
Amazoénica

MINISTRATIVOS (TUPA) - 20

uITSs/. 4,200.00

CODIGO DENOMINACION DEL

CONTABLE PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

DERECHO DE .
TRAMITACION (*) CAIFEER RESOLVER INICIO DEL

(En dias PROCEDIMIENTO

habiles) TRAMITE
Automati [ Evaluacion

UIT % o
ca Previa

AUTORIDAD INSTANCIA QUE
COMPETENTE RESUELVE EL
PARA RESOLVER PROCEDIMIENT

EL TRAMITE o

TERMINO DEL
PROCEDIMIENT
O

1. Solicitud dirigida al Rector de la Universidad Politecnica Amaxona S.A.C.
2. Constancia de haber llevado la asignatura. . P y - L L
36 70.4.6.01 CONXQI(';::?:R'\LPOR 3. Silabo de la asignatura a convalidar. 0.71% s/. 30.00 X 15 (quince) dias Of[;cna de T;a","te czor:macim;o fDlr('eccu)ln
4. Recibo de pago. locumentario e Escuela Protesional
COPIA DE CONSTANCIA
Solici i : fi Trami
37 70.4.6.01 DE EGRESADO ; g;rtz:zg;rﬁfﬂ: s;;l:ctor 3.10% s/. 130.00 X 03 (tres) dias O;?caudmzn:::::e Secretaria General
FEDATEADA :
COPIA DE SILABUS Y
DOCUMENTOS - A . " . P
38 704601 | RELACIONADOS CON LA ; CS:#CI:E(;;;EE]E a;R:C“”' 0.24% s/. 1000 x 05 (cinco) dias Ogc;;:]ee:::'r?:e Secretaria General
OBTENCION DE GRADOS |~ P pag
Y TITULOS
COSTO POR CARPETA DE Oficina de
70.4.6.01 . .48Y . 20. X i ici ili
39 0.4.6.0 EGRESADO 1.Comprobante de pago 0.48% s/. 0.00 02 (dos) dias Contabilidad Oficina de Contabilidad
COSTO POR CREDITO
DESAPROBADO POR | 1. Solicitud dirigdo al Rector. Oficna de Tramite
40 70.4.3.01 1.4 s/. 60.00 X 2 i i ili
CUOTA EN CURSOS DE | 2.Comprobante de pago 3% / 02 (dos) dias Documentario Oficina de Contabilidad
VERANO
COSTO POR CREDITO
DESAPROBADO POR | 1. Solicitud dirigdo al Rector. , Oficna de Tramite - -
41 70.4.3.01 . 719 S/. 30.00 X
CUOTAENCICLO  |2.Comprobante de pago 0.71% / 02 {dos) dias Documentario Oficina de Contabilidad
REGULAR
DESARROLLO DE CURSO |1. Solicitud dirigido al Rector.
MEDIANTE ESTUDIO _ (2. Resolucion de CODEU. 01 (un) dia Oficna de Tramite Coordinacion o Direccién
42 70.4.3.01 DIRIGIDO CICLO REGULAR | 3. Comprobante de pago. 0.95% s/. 40.00 X Documentari de B a Profesional
(POR CREDITO Y POR  |a. Menor o igual a tres créditos. ocumentario € Fscueta Protesiona
CUOTA) b. Mayor a tres créditos.
. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019

RUC: 20487949125



EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

Universidad
Politécnica
Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIEN INISTRATIVOS (TUPA) - 201
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO e = PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
MERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
DESARROLLO DE CURSO ; g‘;’éﬂfﬂgg’gfg S'DREEJH”'
a3 70.4.3.01 EZi:;f:’;ﬁ‘:zf;g‘;; 3. Comprobante de pago. 2.38% s/. 10000 X 01 (un) dia Of;"a de T:a","te c‘;°':'"a°:°';° 'f)"_e“"’l"
CREDITO Y POR CUOTA a. Menor o igual a tres créditos. ocumentario € kscuela Profesiona
) b. Mayor a tres créditos.
DUPLICADO DE Jefe de la Oficna de
Solici i . fi Trami
a4 70.4.6.01 CERTIFICADO DE ; gzhrﬁgf:bg'r:gﬁ E:)'azicmr 1.19% s/. 5000 X 03 (tres) dias | © ;?cidmzn::"r‘::e Servicios Académicos y
ESTUDIOS (POR CICLO) |~ : Registro
DUPLICADO DE . . . P Jefe de la Oficna de
45 70.4.1.01 CONSTANCIA DE ; gzt?gg%gmgldoa al Rector 0.48% s/. 20.00 X 03 (tres) dias Og?cidmee::::e Servicios Académicos y
MATRICULA : pago. Registro
Jefe de la Oficna de
DUPLICADO DE 1. Solicitud dirigida al Rector. Oficna de Tramite . X
4 70.4.6.01 : 1199 g X X i 6
6 0.4.6.0 CONSTANCIA DE NOTAS |2. Recibo de pago. 1.19% s/ 50.00 03 (tres) dias Documentario Servicios Académicos y
Registro
DUPLICADO DE DIPLOMA . o . - -
a7 70.4.6.01 DE BACHILLERATO Y/O ; gz‘ggs%g'"g'dg al Rector. 35.71% s/. 1,50000 | X 05 (cinco) dias Og‘;‘ca ii::::‘:e Je;ergjoli O'T"‘?“I?)sde
TITULO PROFESIONAL | pago. Y ' v
Jefe de la Oficna de
EXAMEN DE APLAZADOS | 1. Recibo de pago. . Oficina de . L
48 70.4.7.01 .199 s/. 50.00 X
(SUSTITUTORIO) 1.19% /. 01 (un) dia Contabilidad Servicios A(:.ademicos y
Registro
FEDACION DE 1. Copia y original del documento a autenticar. . ) .
.4.6.01 o . .129 . X
49 70.4.6.0: DOCUMENTOS 2. Comprobante de pago por autenticacion de cada copia 0.12% s/. 5.00 X 03 (tres) dias Secretaria General Secretaria General
FORMATO DE NO 02 (dos) dias Oficina de . "
50 70.4.1.01 . . s/. 20.00 X
ADEUDO INTEGRAL 1.Comprobante de pago 0.48% / Contabilidad Oficina de Contabilidad
51 70.4.1.01 FUT 1.Comprobante de pago 0.02% s/ 00| X Oficina de Oficina de Contabilidad
o . P pag . : } Contabilidad
. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL TRAYIASIS ) RE:O(;‘,VER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO (Encls . PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
1. Solicitud dirigida al Rector.
2.Comprobante de pago .
3. Ademas de Los Documentos Indicados a Continuacion .
01 - Adquisicién de Carpeta para obtener la Constancia de Egresado ( Solicitud Dirigida al
Rector) ------ S/. 20.00
02 - Formato de No Adeudo S/. 20.00
CONSTANCIA DE
EGRESADO PARA Jefe de la Oficna de
07 (siete) dias Oficna de Tramite . -
52 70.4.3.01 ESTUDIANTES DEL 03 - Certificado de Inglés de La UPA ---- S/. 100.00 18% 770.00 X Documentario Servicios Ac_:ademlcos y
CENTRO DE IDIOMAS DE Registro
LA UPA
04- Certificado de Estudios Concluidos Para Obtencion del Bachillerato --- S/. 500.00
05- Copia Fedateada de la (s) Resolucién (es) de Haber Aprobado las Practicas Pre
Profesionales S/10.00
06- Constancia de Egresado S/. 120.00
Jefe de la Oficna de
MATRICULA 1. Solicitud dirigida al Rector. 01 (uno) dias Oficna de Tramite . -
53 70.4.1.01 P .67Y S/. 280.00 X
EXTEMPORANEA 2.Comprobante de pago 6.67% / Documentario Servicios Ac,adem'ms v
Registro
Oficina de Jefe de la Oficna de
54 70.4.1.01 MATRICULA ORDINARIA |1.Comprobante de pago 5.95% s/. 250.00 X Contabilidad Servicios Académicos y
Registro
1. Solicitud dirigida al Rector, indicando su intencion de obtener el titulo profesional.
2. Fotocopia de Grado Académico de Bachiller, autenticada por Secretaria General de la
Universidad Politecnica Amazonica S.A.C.
3. Una fotografia a color, tamafio carné con fondo blanco, saco oscuro y camisa o blusa
blanca.
4. Resolucién del CODEU, de haber aprobado una de las modalidades de obtencién de titulo
profesional.
5. Constancia de no tener adeudos en la Universidad; hoja de solvencia.
6. Comprobante de pago por derecho de titulacion.
55 70.4.6.01 OBTENCION DE TITULO 77.38% s/. 3,250.00 X 15 (quince) dias Oficina de TrarTnte Coordinacién o D|r§ccmn
PROFFSINNAI Nariimentarin de Ferniela Prafecinnal

. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

Universidad
Politécnica
Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;ZER PRé)NéESI\ZEhTO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO e = PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
habiles) TRAMITE < o
a a Evaluacion EL TRAMITE o
NUMERO Y DENOMINACION uIT % o
Previa
01.- Asesoramiento de tesis (se considera un asesor) ---- ------------ S/. 1,000.00
02.- Presentacion del plan de tesis. -----==----====mmmnmrmmmmmncaaee S/. 0.00
03.- Verificacion por sistema anti plagio del plan de tesis (hasta 3 veces). S/. 20.00
04.- Revision y aprobacion de proyecto de tesis. ------------=--------- S/. 400.00
05.- Presentacion de tesis. S/.0.00
06.- Verificacién por sistema anti plagio de tesis (hasta 3 veces) ---------S/. 30.00
07.- Revision de tesis y elaboracion de acta de conformidad. ------------ S/. 1,200.00
08.- Sustentacion de tesis (se considera 3 jurados). -------------------- S/. 600.00
- - - . Jefe de la Oficina de
56 70.4.1.01 REANUDACION DE 1. Solicitud dirigida al Rector. 357% s/. 150.00 X 03 (tres) dia Oficina de Tranfnte Servicios Académicos y
ESTUDIOS 2.Comprobante de pago Documentario N
Registro
. A - i Jefe de la Oficina de
57 70.4.6.01 RECORD AcADEMIco |+ Solicitud dirigida al Rector. 0.95% s/. 4000| X 03 (tres)gia | OficinadeTramite | o ios Académicosy
2.Comprobante de pago Documentario X
Registro
Jefe de la Oficina de
RECTIFICACION DE 1. Solicitud dirigida al Rector. . Oficina de Tramite . o
58 70.4.1.01 MATRICULA 2.Comprobante de pago 1.19% s/. 50.00 X 01 (uno) dia Documentario Servicios AcAademlcos y
Registro
59 70.4.6.01 RECURSO 1. Solicitud dirigida a la Comisién correspondinete. 2.38% s/. 100.00 X 01 (uno) dia Comusno!w COmISIO-n
IMPUGNATORIO 2.Comprobante de pago Correspondiente Correspondiente
REGULARIZACION O - o - - Jefe de la Oficina de
60 70.4.1.01 RECTIFICACION DE ; ngrzc':zg:&fgz a;R;Ctor' 1.19% s/. 5000 X 01 (uno) dia Ofl';(')';a iz:::r";'te Servicios Académicos y
MATRICULA -omp pag Y ' Registro
- - - . Jefe de la Oficina de
61 704101 | RESERVA DE MATRICULA | Solicitud dirigida al Rector. 2.38% s/. 10000 X 02 (dos) dias | OficinadeTramite | o o Académicos y
2.Comprobante de pago Documentario .
Registro
. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL VRANIVACIERN ) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO habiles) WIS PARA RESOLVER PROCEDIMIENT o
Ati i6 EL TRAMITE o
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
- - Jefe de la Oficina de
RETIRO DIFINITIVO DE LA | 1. Solicitud dirigida al Rector. . Oficna de Tramite . -
62 70.4.6.01 .38Y s/. 100.00 X 02 (dos) d
UNIVERSIDAD 2.Comprobante de pago 2.38% / (dos) dias Documentario Servicios Ac_ademlws v
Registro
1. Solicitud dirigida al Rector.
2.Comprobante de pago
3. Ademas de Los Documentos Indicados a Continuacion .
Validacion del Certificado de Ingles Expedido Fuera de la UPA $/.650.00
4.1.- Taller -----==mmemmmmmmmeae-! S/. 350.00
4.2.- EXamMen -----==-==mmnnaann S/. 200.00
4.3.- Validacion de Certificado ---S/. 100.00
:g;in%nﬁi 01 - Adquisicién de Carpeta para obtener la Constancia de Egresado ( Solicitud Dirigida al Oficina de Tramit Coordinadora del
63 70.4.8.01 Rector) -—- S/. 20.00 31.43% | S/. 132000 X 01 (uno) dia cina de Tramite oordinacora de
ESTUDIANTES DE OTROS Documentario Instituto de Ingles
INSTITUTOS DE IDIOMAS |02 - Formato de No Adeudo S/. 20.00
03- Certificado de Estudios Concluidos Para Obtencién del Bachillerato --- S/. 500.00
04- Copia Fedateada de la (s) Resolucién (es) de Haber Aprobado las Practicas Pre
Profesionales S/ 10.00
05- Constancia de Egresado S/. 120.00
Categoria "A" 16.67% s/. 700.00
CATEGORIA DE Categoria B 15.48% s/. 650.00
PENSIONES ( Son cinco 13.57% s/. 570.00
cuotas las que tiene que 11'905’ S/. 500.00 Oficina de Trémite
64 70.4.3.01 pagar un di - 10.43% :/' ;:zgg X Documentario Gerencia General
durante el semestre Categoria "F 8.33% /. =
académico, acorde a la
categoria otorgada)
Categoria "D" BECADOS CASOS ESPECIALES
1. FUT (Formato Gnico de tramite), debidamente llenadk Oficina de Trémite
. -ormato unico de tramite), debidamente lienado. . . .
65 70.4.6.01 (A;DLD?L(:IiI;;ER DE AUDITORIO 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 23.81% s/. 1,000.00 X 02 (dos) dias Documentario Gerencia General
1. FUT (Formato nico de tramite), debid: te llenad Oficina de Trémite
. ormato unico de tramite), debidamente lienado. . . .
66 70.4.6.01 (A;’Lo?li;léili?a)DE AUDITORIO 5" o0 o de pago por derecho. En el BBVA Continetal 11.90% s/. 500.00 X 02 (dos) dias Documentario Gerencia General

. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
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EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

. Universidad
RUC: 20487949125 u PA Politécnica
Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru Amazoénica

DMINISTRATIVOS (TUPA) - 2019

uITS/. 4,200.00
DERECHO DE 5
REQUISITOS S 25 CALIFICACION INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL VRANIVACIERN ) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO o < PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE < O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey SETRANIE o
ca Previa
Oficina de Tramite
67 70.4.6.01 ALQUILER DE ; ;U'I’léF%rmato unico;e tré:]mit;), d?gg@";egte IlIena(?o. 11.90% s/. 500.00 X 02 (dos) dias Documentario Gerencia General
MINIAUDITORIO (Por dia) |2 Recibo de pago por derecho. En e ontinetal
Oficina de Tramite
68 70.4.6.01 ALQUILER DE MINI ; ;':;ég%?af gnigf(;i:r;rcé'zite),Ec:‘e;itéaBrantgolLtenr:]ae(:;. 5.95% s/. 250.00 X 02 (dos) dias Documentario Gerencia General
AUDITORIO (Por 1/2 dia) |~ pago p! -
Oficina de Tramite
1. FUT (Formato Gnico de tramite), debidamente llenado. o, . . "
69 70.4.6.01 ALQUILER DE AULA 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 2.38% s/. 100.00 X 02 (dos) dias Documentario Gerencia General
CERTIFICADO DE - . . Oficina de Tramite -
70 70.49.01 |EXPERTOEN 1. PUT (Formato Gnico de trémite), debidamente llenado. 2.38% s/. 10000 X 03 (tres) dias Documentario Jefe de a Oficina
COMPUTACION 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal Correspondiente
| CUOTA 2.62% s/. 110.00 Oficina de Trémite
N P . Coordinadora del
71 70.4.9.01 ENSENANZA DEL CURSO Il CUOTA 2.62% S/. 110.00 X 01 (uno) dia Documentario R
DE INGLES Instituto de Ingles
Il CUOTA 2.62% s/. 110.00
IV CUOTA 2.62% S/. 110.00
1 CUOTA 2.62% s/. 110.00 Oficina de Trémite
K B . Jefe de la Oficina
72 70.4.9.01 | ENSENANZA DEL CURSO ", 2.62% s/. 11000| X 01 (uno) dia Documentario .
DE COMPUTACION Correspondiente
1ll CUOTA 2.62% s/. 110.00
IV CUOTA 2.62% s/. 110.00
Oficina de Tramit
73 70.4.0.01 |CERTIFICADO DE 1. FUT (Formato Gnico de tréamite), debidamente llenado. 2 38% s/ 100.00 X 03 (tres) dias I'JC'"‘" e :a'f" € Jefe de la Oficina
3.3 ESPECIALISTA EN OFFICE |2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal - : - ocumentario Correspondiente
CERTIFICADO DE . . ) Oficina de Tramite -
1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. . . Jefe de la Oficina
74 70.4.9.01 is;sgC;ILSTA EN CURSO 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.71% s/. 30.00 X 03 (tres) dias Documentario Correspondiente
Nivel | 0.12% s/. 5.00
Nivel Il 0.19% S/. 8.00 Tépico Tépico
75 70.4.9.02 EXAMEN MEDICO | Nivel Ill 0.24% s/. 1000 X 01 (uno) dia P P
Nivel IV 0.36% s/. 15.00
Nivel V 0.48% s/. 20.00
Oficina de Tramite -
76 70.4.9.01 RESERVA DE VACANTE A |1. FUT (Formato unico de tramite), debidamente llenado. 0.71% s/ 30.00 X 01 (DIA) dias D tari Jefe de la Oficina
e LA UNIVERSIDAD 2. Recibo de pago por derecho.  En el BBVA Continetal . : : ocumentario Correspondiente
Oficina de Tramite -
77 70.4.9.01 DUPLICADO DE 1. FUT (Formato dnico de tramite), debidamente llenado. 0.48% s/ 20.00 X 01 (DIA) dias Documentario Jefe de la Oficina
o CONSTANCIA DE INGRESO | 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 870 : : Correspondiente
Oficina de Tramite -
78 70.4.9.01 MATRICULA POR 1. FUT (Formato tnico de tramite), debidamente llenado. 2.76% s/ 200.00 X \nmediato bocumentario Jefe De La Oficina De
o CONVENIO 2. Recibo de pago por derecho.  En el BBVA Continetal -(070 : : Servicios Académicos

. UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019 RUC: 20487949125



EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C
RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

Universidad
Politécnica
Amazoénica

UNICO DE PROCEDIMIENT DMINISTRATIVOS (TUPA) - 2019
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE 5
REQUISITOS A CALIFICACION INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;.ZER PRC')N(;ES'&EETO COMPETENTE RESUELVE EL PTREchElgﬁAﬁ:vLT
CONTABLE PROCEDIMIENTO o < PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % Automati | Evaluacion
ca Previa
1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. Oficina d 4 i
MATRICULA POR i ! icina de Tramite -
. Jefe De La Oficina De
79 70.4.9.01 CREDITOS (Para Cursos 2. Recibo de pago por de(ech.u Enel BBYA. Continetal . . . 3 0.71% s/. 30.00 X Inmediato Documentario . L.
Pago de las 5 cuotas ordinarias ( condicionado al numero de creditos, si éste es elevado se realizara el Servicios Académicos
No Desaprobados) N
respectivo descuento)
MATRICULA POR . . . ici Ami
- 1. FUT (Formato tnico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Tramite fe De La Oficina D
80 70.4.9.01 CREDITOS EN CASOS DE 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 3. 0.71% s/. 30.00 X Inmediato Documentario Je eA ‘e a0 c, a, <
CURSOS Soles por credito Servicios Académicos
DESAPROBADOS
COPIA DE CONSTANCIA  |1. FUT (F¢ to Gnico de tramite), debid te llenad Oficina de Trémite Jefe De La Oficina De
. -ormato unico de tramite), debidamente llenado. " .
81 70.4.9.01 DE MATRICULA 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.48% s/. 20.00 X 01 (DIA) dias Documentario Servicios Académicos
RETIRO DE UNA 1. FUT (F (nico de tramite), debid llenad Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
. ‘ormato (nico de tramite), debidamente llenado. . .
’ 0/
82 70.4.9.01 ASIGNATURA 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.48% s/. 20.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos
L EUT (F inico de ramite). debid lenad Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
83 70.4.9.01 CAMBIO DE TURNO : .( ormato nico de trémite), debidamente enado. 0.48% s/. 20.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal
Director de Escuela
SEGUNDA MATRICULA L EUTE 10 tnico de tramite), debid e llenad Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
. ormato unico de tramite), aebidamente lienado. ’ " Py .
84 70.4.9.01 POR CURSO 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.48% s/. 20.00 X 01 (DIA) dias Documentario ser\{ncnos academicos y
DESAPROBADO Director de Escuela
COPIA DE BOLETA DE 1. FUT (F (nico de tramite), debid llenad Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
. ‘ormato (nico de tramite), debidamente llenado. . X
85 70.4.9.01 NOTAS 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.24% s/. 10.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos
RECTIFICACION DE ACTAS 1. FUT (Formato Ginico de tramite), debid: te llenad Oficina de Trémite Jefe de la Oficina de
. ‘ormato (nico de tramite), debidamente llenado. . N L .
M 0/
86 70.4.9.01 DE NOTAS 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.36% s/. 15.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
Director de Escuela
EXAMEN DEL IDIOMA . . . Oficina de Tramite A
. |1. FUT (Formato anico de tramite), debidamente llenado. o . . Coordinadora del
87 70.4.9.01 :;‘EGII\_IE/?E EARA UBICACION |5" 0 o de pago por derecho. En el BBVA Continetal 1.19% s/. 50.00 X 01 (DIA) dias Documentario Instituto de Ingles
CONSTANCIA DE BUENA | 1. FUT (F¢ to Ginico de tramite), debid te llenad Oficina de Trémite Coordiando de Escuela
. ‘ormato (nico de tramite), debidamente llenado. . .
88 70.4.9.01 CONDUCTA 2. Recibo de pago por derecho.  En el BBVA Continetal 0.36% s/- 15.00 X 01 {DIA) difas Documentario Profesional
COPIA DE RESOLUCION 1. FUT (Fe to Unico de tramite), debid te Il d Oficina de Tramite
. -ormato unico de tramite), debidamente llenado. " . .
89 70.4.9.01 DE CONVALIDACION 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.36% s/. 15.00 X 01 (DIA) dias Documentario Secretaria General
JUSTIFICACION DE 1. FUT (F to Gnico de tramite), debid te llenad Oficina de Tramite Coordiando de Escuela
. ‘ormato (nico de tramite), debidamente llenado. . N
M 0
%0 70.4.9.01 INASISTENCIA 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.12% s/. 5.00 X 01 (DIA) dias Documentario Profesional
SILABUS IMPRESO . . . Oficina de Tramite
1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. . " "
91 70.4.9.01 SELLADOS Y VISADOS 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 1.19% s/. 50.00 X 03 (DIA) dias Documentario Secretaria General
POR CICLO
N UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019

RUC: 20487949125




EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C

RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

DMINISTRATIVOS (TUPA) - 2019

Universidad
Politécnica
Amazoénica

uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS . CALIFICACION INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL VRANIVACIERN ) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO e = PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
SILABUS SELLADOS Y "
VISADOS POR CICLO EN - - . Oficina de Tramite
92 70.4.9.01 |CASO DE QUE EL 3 R (Formato nico de tramite), debidarmente llenado. 060% |/ 2500 X 03 (DIA) dias Documentario Secretaria General
INTERESADO LO TRAIGA | pago p :
IMPRESO
Nivel | 0.36% S/. 15.00
AUTO SEGURO UPA / Oficina de Tramite
- ; 9 . N
93 70.4.9.02 ALUMNOS Nivel Il 0.48% S/- 20.00 X 01 (DIA) dias Documentario Seguro Contratado
Nivel il 0.60% s/. 25.00
Nivel IV 0.71% S/. 30.00
MATERIAL 1. FUT (Formato Unico de tramite), debid: te llenad Oficina de Trémite Coordinadora del
. -ormato unico de tramite, iebidamente lienado. .
Py M 0, .
94 704901 g5 |0GRAFICO - INGLES |2, Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.95% Sl 4000 X 01 (D1A) dfas Documentario Instituto de Ingles
GUIA DE ESTUDIOS . . . Oficina de Tramite .
G . . Coordiando de Escuela
95 70.4.9.01 |CARRERA DE ING. 1. FUT (Formato nico de tramite), debidamente llenado. 0.36% s/. 1500 X 01 (DIA) dias Documentario ‘
A 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal Profesional
MECANICA
GUIA DE ESTUDIOS . . . Oficina de Tramite .
G a . Coordiando de Escuela
% 70.4.9.01 |CARRERA DE ING. s ;ggéz‘;'g‘af ;‘"'g‘r’::r:;";“e)'E‘:‘e;"’BaB"\’,T‘Ceo'fﬁ";‘:;' 0.36% s/. 15.00| X 01 (DIA) dias Documentario ‘
AGRONOMICA - pago p - Profesional
GUIA DE ESTUDIOS DE LA - P . Oficina de Tramite .
97 70.4.9.01 |CARRERA DE ING. DE ; ;2;55%’;"3;0 s”'gf;:rg;";"e)E‘:‘e;"’szn\"/?‘go':‘;:f‘e‘:;' 0.36% s/. 1500| X 01 (DIA) dias Documentario Coordiando de Escuela
SISTEMAS Y TELEMATICA | pagop : Profesional
GUIA DE ESTUDIOS DE LA : ; . Oficina de Tramite I
1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. . . Coordiando de Escuela
98 70.4.9.01 |CARRERA DE 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.36% s/. 15.00 X 01 (DIA) dias Documentario Profesional
ENFERMERIA
gzg\RZEE%LUDIOS PELA 1. FUT (F to Gnico de tramite), debid te llenad Oficina de Tramite Coordiando de Escuela
. -ormato unico de tramite, lebidamente llenado. " .
M 0/
99 70.4.9.01 CONTABILIDAD Y 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.36% S/ 15.00 X 01 (DIA) dias Documentario Profesional
FINANZAS
LEUTE 10 tnico de tramite), debid e llenad Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
. ormato unico de tramite), aebidamente lienado. " " P .
100 70.4.9.01 CAMBIO DE AULA 2. Recibo de pago por derecho. En el BBVA Continetal 0.24% s/. 10.00 X 01 (DIA) dias Documentario ser\{lcnos academicos y
Director de Escuela
1. FUT (Formato Ginico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Trémite
101 704901  |COPA OF COMPROBANTE |5 qecibo de pago por derecho. 0.05% s/. 200 X 01 (DIA) dias Documentario Oficina de Tesoreria
1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Trémite
102 70.4.9.01 ANULACION DE DEUDA 2. Recibo de pago por derecho. 0.24% s/. 10.00 X 01 (DIA) dias Documentario Oficina de Tesoreria
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MINISTRATIVOS (TUPA) - 2019

Universidad
Politécnica
Amazoénica

uITS/. 4,200.00
DERECHO DE 5
REQUISITOS S 25 CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;ZER PRé)NéESI\ZEhTO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO o < PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
MERO Y DENOMINACION UIT % (AUEGTER | Rl EEE
ca Previa
. 1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Tramite
103 70.4.9.01 ESEPGEIJ:D%E ADMISION 15 " pecibo de pago por derecho. 1.19% s/. 50.00 X 01 (DIA) dias Documentario Oficina De Admisién
. 1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
104 70.4.9.01 ggg.l:EGT;ADDI(E)ADMISION 2. Recibo de pago por derecho. 2.38% s/. 100.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
Director de Escuela
EVALUACION POST 1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Trémite Jefe de la Oficina de
105 70.4.9.01 GRADO 2. Recibo de pago por derecho. 3.57% s/. 150.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
Director de Escuela
1. FUT (Formato Ginico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Trémite Jefe de la Oficina de
106 70.4.9.01 MATRICULA MAESTRIA 2. Recibo de pago por derecho. 7.14% s/. 300.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
Director de Escuela
f 1. FUT (Formato Unico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
MATRICULA MAESTRIA ; . N . .
107 70.4.9.01 EXTEMPORANEA 2. Recibo de pago por derecho. 7.86% s/. 330.00 X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
Director de Escuela
Categoria | 21.43% s/. 900.00
Categoria Il 18.21% s/. 765.00 Oficina de Tramite Jefe de la Oficina de
108 70.4.9.01 PENSION MAESTRIA X 01 (DIA) dias Documentario servicios academicos y
Categoria Il 15.00% s/. 630.00 Director de Escuela
Categoria VI 10.71% s/. 450.00
CONSTANCIA DE NO
109 70.4.6.01 X 1199 s/. 8.00 X ici i i i
ADEUDO POST GRADO 1.Comprobante de pago 0.19% / Oficina de Tesoreria Oficina de Tesoreria
DEVOLUCION DE PAGO |1. FUT (Formato Gnico de tramite), debidamente llenado. Oficina de Tramite
110 70.4.9.01 POR NO USAR EL 2. Pago del 10% del Monto a Devolver Por Gastos Administrativos Recibo de pago por s/. 0.10 X 02 (DIA) dias Documentario Oficina de Tesoreria
SERVICIO derecho. 3. Recibo de pago por derecho
1. Comprobante de Pago. X
2. Toma de Fotografia
Carné de Biblioteca Para Alumnos Pre Grado 0.12% s/. 5.00
. . Oficina de Tramite . S
111 70.4.9.02 CARNE DE BIBLIOTECA |Carné de Biblioteca Para Docentes y Personal Administrativo 0.12% s/. 5.00 03 (DIA) dias Documentario Oficina de Biblioteca
Carné de Biblioteca Para Graduado 0.19% s/. 8.00 X
Carné de Biblioteca Visitante 0.24% s/. 10.00
Duplicado de Carné de Biblioteca 0.36% s/. 15.00
3 UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019

RUC: 20487949125




EMPRESA: UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C
RUC: 20487949125

Jr: Santa Rosa N° 047 Sector Gonchillo Bajo - Bagua Grande - Amazonas - Peru

Universidad
Politécnica
Amazoénica

NICO DE PROCEDIMIE MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS o s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) RI(E:,?;ZER PRé)N(;ESI\ZEII_\ITO COMPETENTE RESUELVE EL PTREC'?QAE'E%E%T
CONTABLE PROCEDIMIENTO e = PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION uIT % it |Evaluaciey
ca Previa
1. Recibo de pago. - Jefe de la Oficina de
112 70.4.7.01 EXAMEN REZAGADO 2. Informe del Director de Escuela 0.71% s/. 30.00 X 01 (un) dia Oﬂcm?,de servicios academicos y
PARCIAL Contabilidad .
Director de Escuela
1. Recibo de pago. - Jefe de la Oficina de
113 70.4.7.01 EXAMEN REZAGADO |, "t rme del Director de Escuela 0.71% s/. 3000 X 01 (un) dia Oficina de servicios academicos y
FINAL Contabilidad )
Director de Escuela
DUPLICADO CARTA DE
PRESENTACION 1. Solicitud dirigida al Rector. Oficina de Tramite
114 70.4.6.01 .48% s/. 20.00 X 05 (cinco) dias i |
(PRACTICAS 2. Comprobante de pago 0.48% / ( ) Documentario Secretaria Genera
PROFESIONALES)
. A . P Jefe de la Oficna de
115 70.4.3.01 GRADO ACADEMICO DE |1. Solicitud dirigida al Rector. 30.95% s/. 1,300.00 X 07 (siete) dias Oficna de Tranjute Servicios Académicos y
BACHILLER 2.Comprobante de pago Documentario 5
Registro
1. FUT (Formato Gnico de tramite) debidamente llenado. Los interesados en obtener
CONSTANCIA DE (I::)g(N:E-II\-lé’I\‘: I(?elg:r; ;Irzezgrlftzr lo Direccién de
116 704301 | TRABAIO Pg: EJERCICIO | G quiente: 1.43% s/. 60.00 | X 2 dias Nr'f:::e Recursos
OCENCIA a) Recibo de pago por concepto Humanos
DOCEN: de Constancia de Ejercer
Docencia.
1. FUT (Formato Unico de tramite) debidamente llenado. Los interesados en obtener
CONSTANCIA DE CONSTANCIA DI% TIEMPO DE o
TRABAJO SERVICIO, debera presentar lo Oficna de Tramite Direccién de
117 70.4.9.01 PERSONAL siguiente: 1.43% s/. 60.00 X 2 dias b cari Recursos
ADMINISTRATIV a) Recibo de pago por concepto ocumentario Humanos
S o de Constancia Tiempo de
Servicio.
DUPLICADO DE 1. Solicitud dirigida al Rector. . Oficna de Tramite | Oficina del Centro de
118 70.4.6.01 . s/. 80.00 X 2d
CERTIFICADO DE INGLES |2. Comprobante de pago. 1.90% / as Documentario Idiomas
EXAMEN DE ADMISION Secretaria de la Oficina
119 70.4.0.01 CENTRO PRE 1. Comprobante de pago. 1.19% s/. 50.00 X 1/2 (medio) dia de Admisén Comisién de Admision
UNIVERSITARIO
- A X . Jefe de la Oficina de
120 704901 | RETIRO EXTEMPORANEQ |-~ SOlcitud dirigida al Rector. 357% s/. 15000 | X 2 dias Oficna de Trdmite | ...« academicos y
2. Comprobante de pago. Documentario .
Director de Escuela
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NICO DE PROCEDIMIE| MINISTRATIVOS (TUPA) - 20
uITS/. 4,200.00
DERECHO DE .
REQUISITOS s CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA QUE
CODIGO DENOMINACION DEL EEAMIRCIONIE) Rf;?:?;fR PRAN(:'ESAZE;TO COMPETENTE RESUELVE EL ;;ggégﬁw%%_
CONTABLE PROCEDIMIENTO e = PARA RESOLVER PROCEDIMIENT
" o hébiles) TRAMITE EL TRAMITE o O
NUMERO Y DENOMINACION UIT % . (AUEGTER | Rl EEE
ca Previa
PENALIDAD POR DEUDA - — ) - Jefe de la Oficina de
121 70.4.9.02 INCURRIDA EN SERVICIOS ; glet:’:bg:g%z aIaRﬁctor. 1.19% s/. 50.00 X 01 (un) dia Og?cziee:;::]:e servicios academicos y
ACADEMICOS . P pago. Director de Escuela
122 70.4.9.03 RECOJO DE BACHILLER |1. Solicitud dirigida al Rector. 0.71% s/. 30.00 X 2 dias Oficna de Tranjute qf|C|na De Grados Y
ANTES DE CEREMONIA |2. Comprobante de pago. Documentario Titulos
i UNIVERSIDAD POLITECNICA AMAZONICA S.A.C.
UPA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2019 RUC: 20487949125



